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REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA
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CAPITULO |
GENERALIDADES

De acuerdo con lo estipulado por el Reglamento de la Facultad, la
Biblioteca es una dependencia de la Direccion y la vigilancia de su
funcionamiento esta a cargo de la Secretaria Administrativa.

El objeto de la Biblioteca, es representar una extension de la catedra,
coadyuvando el proceso ensefianza-aprendizaje y apoyando los objetivos
educacionales sefialados en los planes y programas de estudio. Asi mismo,
proporcionar bibliografia para su consulta a egresados y otras personas, que
en el ejercicio de sus actividades, requieran apoyo cientifico y técnico.

CAPITULO 11
HORARIOS Y SERVICIOS

La Biblioteca prestara sus servicios en dias habiles de lunes a viernes de
8:30 a 22:00 horas.

Los servicios de la Biblioteca seran los siguientes:

a) Préstamo Interno.- Este servicio se proporcionara en horas de trabajo
para consultas dentro de la Biblioteca, mediante la firma del usuario, en
el registro que se llevara para tal efecto.

b) Préstamo para uso en el Aula.- Se destinara exclusivamente a los
maestros y solo estara restringida a su devolucion el mismo dia, y a la
firma de un vale que ampare el préstamo.

c) Préstamo Externo.- Este servicio se proporcionara a maestros,
estudiantes, egresados y otros solicitantes, conforme a los requisitos y
limitaciones sefialados en el capitulo siguiente.

CAPITULO I
DE LOS PRESTAMOS EXTERNOS
Los requisitos de los préstamos externos seran para:

a) Estudiantes.- Presentacion de la credencial vigente que los acredite
como alumnos de esta Facultad y firma del vale respectivo. Solo se
prestaran 2 libros por alumno.

b) Maestros de esta Facultad.- Firma del vale correspondiente.
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c) Egresados y otras personas.- Garantia por el importe del material
bibliografico que soliciten y firma del vale respectivo que autorizara el
Secretario Administrativo.

La duracion de los préstamos externos sera:

a) Textos Basicos.- Los libros considerados como bibliografia basica se
presentaran Gnicamente por un dia.

b) Textos de consulta y Tesis.- Los libros Unicos, tesis, diccionarios,
enciclopedias y trabajos de consulta no se prestan a domicilio, pueden
consultarse en el recinto de la biblioteca, y el copiado parcial o total de
los mismos requiere autorizacion expresa del Secretario Administrativo
de la Facultad.

El refrendo de préstamo se hara por una sola ocasién, previa presentacion
del material bibliogréafico y con la autorizacion respectiva.

El préstamo de textos basicos no es renovable.

Las obras especiales como anuarios, leyes, indices bibliogréaficos, revistas,
folletos y colecciones no se prestaran para uso externo.

CAPITULO IV
VENCIMIENTOS Y SANCIONES

Todos los lectores deberan devolver el material bibliografico, a mas tardar
al vencimiento del plazo del préstamo.

La devolucion oportuna del material bibliogréafico, causard una multa diaria,
a partir del dia habil siguiente al del vencimiento. EI monto de dicha multa
sera fijado por las autoridades de la Facultad al inicio del periodo escolar.

Mientras el lector retenga material bibliografico, cuyo término de
devolucidn estén vencidos o mientras no liquide el monto de una multa, no
se le otorgaran nuevos préstamos.

Las personas que reintegren material bibliografico deteriorado, pagaran el
importe de su restauracion o restitucion en su caso.

A los alumnos que mantengan adeudo con la Biblioteca, no se les inscribira
en el siguiente semestre.

A los alumnos del ultimo semestre que tengan adeudos con la Biblioteca,

les sera retenida su carta de pasante y no podran efectuar tramite alguno en
la Facultad mientras no liquiden dicho adeudo.
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A los maestros que mantengan adeudo con la Biblioteca, les sera
descontado el importe correspondiente, previa notificacion de la Secretaria
Administrativa o la Tesoreria General de la Universidad.

A egresados y otras personas que tengan adeudos con la Biblioteca, se les
hara efectiva la garantia por el importe de los mismos.

CAPITULO V
DEL PERSONAL

El personal encargado de la Biblioteca, dependerd de la Secretaria
Administrativa y sus actividades seran las siguientes:

a) Mantener clasificada y ordenadamente las existencias necesarias de
material bibliogréfico.

b) Atender oportunamente las solicitudes de préstamo.

c) Controlar la devolucion oportuna del material bibliografico.

d) Atender la adecuada conservacion del material bibliografico.

e) Vigilar el mantenimiento y limpieza de las instalaciones.

f) Cuidar que se tenga el orden y respeto en el recinto de la Biblioteca y
reportar a la Direccion de la Facultad los casos de indisciplina que lo
ameritan.

g) Los demés que, congruentes a la naturaleza de su funcion, le sean
encomendadas por la Secretaria Administrativa.

TRANSITORIOS
Este Reglamento, entrara en vigor a partir de la fecha de su aprobacién por
el H. Consejo Consultivo de la facultad y la H. Junta Directiva
Universitaria.

Los casos no previstos en este Reglamento, seran resueltos por la Direccién
de la Facultad a través de la Secretaria Administrativa.
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